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ÇEVRE KORUMA VE KONTROL DAİRESİ BAŞKANLIĞI 

KAMU HİZMET STANDART TABLOSU 

SIRA 

NO 

VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ) 

HİZMETİ 

SAĞLAYAN BİRİM 

  

Hava Kirliliği Denetimi 
 Başvuru Dilekçesi 
 Açık Kapı Şikayeti 
 Denetim 

 

7 Gün 
Çevre Koruma ve  

Kontrol Dairesi  

Başkanlığı 

  

Çevresel Gürültü Denetimi 
 Başvuru Dilekçesi 
 Açık Kapı Şikayeti 
 Denetim 
 Çevresel Gürültü Seviyesi Değerlendirme Raporu 

 

7 Gün Çevre Koruma ve  

Kontrol Dairesi  

Başkanlığı 

  

 

Yakıt Analizi (Kömür Analizi) 

 Başvuru Dilekçesi 
 İlgili Akredite Laboratuvara Gönderilmesi (Toplam Nem, 

Uçucu Madde ve Kül, Kalori, Kükürt Analizi) 
 Raporun Alınması 

 

 

7 Gün 

Çevre Koruma ve  

Kontrol Dairesi  

Başkanlığı 

  

Spekt Değerlere Uymayan 

Kömürlerin Şahit Numunesinin 

Çalışılması 

 Başvuru Dilekçesi 
 Şahidin İlgili Akredite Laboratuvara Gönderilmesi 
 Raporun Alınması 

 

7 Gün 
Çevre Koruma ve  

Kontrol Dairesi  

Başkanlığı 

  

Kömür Numunesinin 

Hazırlanması 

 

 Numunenin Kırımı 
 Numunenin Öğütülmesi 

 

2 Saat 
Çevre Koruma ve  

Kontrol Dairesi  

Başkanlığı 

  

Denetimler Sonucu El Konulan 

Kömürlerin İadesi 

 Başvuru Dilekçesi 
 Başkanlık Oluru 
 Tahsilat Makbuzu 

 

3 Gün 
Çevre Koruma ve  

Kontrol Dairesi  

Başkanlığı 

     
Çevre Temizliği Denetimi 
 

 

 

 Açık Kapı Şikayeti 
 Denetim 

 

 

 

 

 

3 Gün 
Çevre Koruma ve 

Kontrol Dairesi 

Başkanlığı 
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 Hayvan Pazarı Tesisleri 

(Büyükbaş hayvanlarda sağlık 

raporu, pasaport onayı, küçükbaş 

hayvanlarda hayvan nakil belgesi 

tastiği) 
 

 

 Sağlık Raporu 
 Nakil Belgesi 
 Vezne Ücret Makbuzu 

 

 

30 Dakika 
Çevre Koruma ve 

Kontrol Dairesi 

Başkanlığı 

 Araç Dezenfeksiyonu 

(Dezenfeksiyon Belgesi) 
 Araç Ruhsatı 
 Şoföre Ait Ehliyet 
 Vezne Ücret Makbuzu 

 

15 Dakika Çevre Koruma ve 

Kontrol Dairesi 

Başkanlığı 

 Halk Sağlığı Alanında Kapalı 

Alan Haşere Mücadelesi (Kapalı 

Alan İlaçlama İşlem Formu) 

 Tapu Fotokopisi veya İlaçlanacak Alana Ait Başvuru 

Sahibinin Beyanı 

 Vezne Ücret Makbuzu 

 

2 Gün Çevre Koruma Ve 

Kontrol Dairesi 

Başkanlığı 

  

Sahipli Kedi Köpeğin Kayıt 
ve Tescil İşlemleri 

 

 Hayvana Ait Sağlık Karnesi 

 Hayvana Ait 2 Adet Fotoğraf 

 Vezne Ücret Makbuzu 
 

 

 

30 Dakika 
Çevre Koruma Ve 

Kontrol Dairesi 

Başkanlığı 

  

Hakediş Talepleri 
 Dilekçe  

15 iş gün Çevre Koruma ve 

Kontrol Dairesi 

Başkanlığı 

  

Defin Hizmeti 
 Ölüm Belgesi  

3 Saat Çevre Koruma ve 

Kontrol Dairesi 

Başkanlığı 
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Mezar Üstü İnşaat Çalışma İzin 

Belgesi 

  

 Mezar Sahiplerinin, Çalışmayı Yapacak Kişi veya Firmanın 

İmzalı Başvurusu ( Kaydı bulunmayan cenazelerin Ölüm 

Belgesi veya Nüfus Kayıt Örneği) 

 

15 Dakika Çevre Koruma ve 

Kontrol Dairesi 

Başkanlığı 

  

İş Deneyim Belgesi 
 Dilekçe 

 Tahsilat Makbuzu veya Banka Dekontu 

 

5 Gün Çevre Koruma Ve 

Kontrol Dairesi 

Başkanlığı 

 Mezarlıklarda Çeşme 

Yaptırmak İsteyen Vatandaş 

Talepleri 

 Dilekçe 

 Yer Tesbiti 

 Tahsilat Makbuzu 

 İzin Belgesi 

 

3 iş gün Çevre Koruma ve 

Kontrol Dairesi 

Başkanlığı 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Yer Seçimi ve Tesis İzni 

 Dilekçe  

 Başvuru Formu 

 Çevre kirliliğini önleyecek tedbirler hakkında açıklama 

raporu  

 Tesisin kurulacağı yerin onaylı plan ve imar durumunu 

gösteren belge ( İlçe Belediyesi İmar  Müdürlüğünden 

alınacak ve imar çapı son bir yıllık olacak)  

 Tesisin kurulacağı yere ait aplikasyon planı, vaziyet planı 

(İlgili İlçe Belediyesi tarafından tasdik edilecek)  

 Yerleşim planı  

 Kira Sözleşmesi  

 İş akım şeması ve açıklama raporu, 

 Geçiş Yolu Ön İzin Belgesi (Karayolları kenarında 

yapılacak tesisler),  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10  Gün 

 

 

 

 

Çevre Koruma ve 

Kontrol Dairesi 

Başkanlığı 
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İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı            

(1. Sınıf GSM) 

 

 

 Başvuru Formu 

 İtfaiye Raporu 

 Sorumlu Müdürün adı,soyadı,TC Kimlik Numarası ve 

sorumlu müdür sözleşme tarihinin beyanı  

 Yapı Kullanma İzin Belgesine erişim içim kimlik paylaşım 

sistemi bilgisi  

 Kira Kontratı 

 Yerleşim Planı ve İş Akım Şeması 

 ÇED olumlu belgesi ve raporu 

 Çevre izin ve lisans belgesi 

 Kapasite raporu 

 İşyeri Sağlık ve Güvenlik Birimi Sözleşmesi (İşyeri tehlike 

sınıfına göre) 

 Tehlikeli maddeler zorunlu sorumluluk sigortası (Yanıcı 

parlayıcı patlayıcı maddelerle çalışan işyerleri) 

 Geçiş yolu izin belgesi (İlçe Belediyesi İmar 

Müdürlüğünden/Karayolları İl Müdürlüğünden alınacak) 

 Sanayi Sicil Belgesi 

 Çalışan Sayısını belirtir sigorta işe giriş bildirgesi 

 MEB onaylı Hijyen Belgesi (Gıda İşletmeleri için) 

 Biyosidal Ürün Uygulama İşlem Formu (Gıda İşletmeleri 

için) 

 

 

 

 

 

 

 

 

10 Gün 

Çevre Koruma ve 

Kontrol Dairesi 

Başkanlığı 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LPG Oto Gaz İkmal ve 

Akaryakıt İstasyonu Açılma 

Ruhsatı 

 Başvuru Formu 

 İtfaiye Raporu 

 Sorumlu Müdür sözleşmesi veya faaliyetin gösterileceği 

adrese ait sorumlu müdür belgesi 

 Yapı Kullanma İzin Belgesine erişim içim kimlik paylaşım 

sistemi bilgisi 

 Son 1(bir) yıllık İmar Çapı 

 Mimari Proje 

 TS 11939 - TS 12820 Belgeleri 

 Geçiş Yolu İzin Belgesi 

 Tehlikeli Madde Faaliyet Belgesi 

 Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigortası 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       10 Gün 

Çevre Koruma ve 

Kontrol Dairesi 

Başkanlığı 
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 Çevre izin veya çevre izin ve lisans yazısı 

 Tanklara ait sızdırmazlık test kontrol raporları 

 Deşarj İzin Belgesi (Araç Yıkama Ünitesi olanlar) 

 Kiracı için Kira Sözleşmesi 

 UKOME Görüşü 

 İşyeri Sağlık ve Güvenlik Birimi Sözleşmesi 

 LPG ve Akaryakıt Bayilik Sözleşmeleri 

 Çalışan sayısını belirtir sigorta işe giriş bildirgesi 

 İmza Sirküleri ve vekaletname 

 Engelli WC ve engelleri kaldırmayı sağlayacak diğer 

tedbirler 

 

  

 

 

 

 

 

 

Sıhhi İşyeri Çalıştırma Ruhsatı 

  

 Başvuru Formu 

 İtfaiye Raporu 

 Kira Sözleşmesi, 

 Ustalık Belgesi (Çıraklık ve Meslek Eğitim Kanunu 

kapsamına giren iş kollarından) 

 Esnaf ve Sanatkârlar Odasından Sicil Belgesi veya Ticaret 

Odası Kayıt Belgesi 

 Yapı Kullanma İzin Belgesine erişim içim kimlik paylaşım 

sistemi bilgisi 

 MEB onaylı Hijyen Belgesi (Gıda İşletmeleri için) 

 Biyosidal Ürün Uygulama İşlem Formu (Gıda İşletmeleri 

için) 

 

 

 

 

 

 

 

       1 Gün 

 

 

Çevre Koruma ve 

Kontrol Dairesi 

Başkanlığı 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Umuma Açık İstirahat Ve 

Eğlence Yeri Ruhsatı 

 Başvuru formu 

 İtfaiye Raporu 

 Kira Sözleşmesi 

 Ustalık  Belgesi (Çıraklık ve Meslek Eğitim Kanunu 

kapsamına giren iş kollarından) 

 Esnaf ve Sanatkârlar Odasından Sicil Belgesi veya Ticaret 

Odası Kayıt Belgesi 

 Yapı Kullanma İzin Belgesine erişim içim kimlik paylaşım 

sistemi bilgisi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

30 Gün 

Çevre Koruma ve 

Kontrol Dairesi 

Başkanlığı 
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  Mesul müdürün adı,soyadı, TC Kimlik No ve mesul müdür 

sözleşme tarihinin beyanı 

 Çalışan kişilerin adı,soyadı,TC Kimlik Numaraları, adli sicil 

ve bulaşıcı hastalığı bulunmadığına dair beyanı 

 İlçe Emniyet Müdürlüğü görüşü (Yazışma birimimizce 

yapılacaktır.) 

 MEB onaylı Hijyen Belgesi (Gıda İşletmeleri için) 

 Biyosidal Ürün Uygulama İşlem Formu (Gıda İşletmeleri 

için) 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Otoparklar 

a) Kapalı otoparklar 

 Başvuru/Beyan formu 

 İtfaiye Raporu 

 Vaziyet planı (Giriş – Çıkış ve yerleşim planı gösterilecek) 

 Kira Sözleşmesi 

 Ulaşım Koordinasyon Merkezi (UKOME) görüşü 

 Otoparkta park eden araçların her türlü hasarına karşı 

sorumluluk sigortası 

 Kullanım amacına uygun Yapı Kullanma İzin Belgesi 

 Oda kayıt belgesi ve faaliyet belgesi 

 Araçların park edeceği alanlar eni en az dört metre olacak 

şekilde işaretlerle ayrılacak 

 Araç giriş çıkışları trafiği aksatmayacak şekilde 

düzenlenecek 

 Yıkama yağlama dışında başka bir faaliyet gösterilmeyecek 

 Su ve diğer atıklar kanallara veya fosseptik çukurlarına 

akıtılacak 

 Park için giren araç sahiplerine aracın plakası, cinsi ve park 

saatini gösteren belge verilecek 

 Park yerinin zemini beton veya mozaik olacak 

 Park yerinin havalandırılması ve aydınlatılması için gerekli 

tesisat kurulacak 

 Toplam araç kapasitesinin en az %5’i engelli araçlar için 

ayrılacak 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      1 Gün 

 

 

Çevre Koruma ve 

Kontrol Dairesi 

Başkanlığı 
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 Sıvılaştırılmış petrol gazı ve sıkıştırılmış doğalgaz kullanan 

araçların kapalı otoparka kabul edilmesi engellenecek 

b) Açık otoparklar 

 Başvuru/Beyan formu 

 Vaziyet planı (Giriş – Çıkış ve yerleşim planı gösterilecek) 

 Kira Sözleşmesi 

 Ulaşım Koordinasyon Merkezi (UKOME) görüşü 

 Otoparktaki araçların her türlü hasarına karşı sorumluluk 

sigortası 

 Oda kayıt belgesi ve faaliyet belgesi 

 Mülkiyet sahibinden tapu tescil belgesine göre muvafakat 

 Kat irtifakı veya kat mülkiyetini haiz ya da inşaata başlama 

izni alınmadığına dair belge (Yazışma birimimiz tarafından 

yapılacaktır) 

 Yangına karşı gerekli tedbirler alınmış olacak (her 250 m² 

alan için 6 kg. yangın tüpü bulundurulacak) 

 Prefabrike veya kolay taşınabilir bir malzemeden en az 9 

m3 hacme sahip kontrol kulübesi olacak 
 Park alanının zemini beton veya asfalt olacak 

 Toplam araç kapasitesinin en az %5’i engelli araçlar için 

ayrılacak 

 İşyeri kapı numarası alınacak. 
 


