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ligi  : Saghk ve Sosyal Hizmetler Dairesi Bagkanligi'nm 25.10.2019 tarih ve 94229145-020-E.940
sayih yazisi.

Saglik ve Sosyal Hizmetler Dairesi Baskanhginin ilgi sayih yazisi ile Cay Ocaklan ve
Berberhaneler Ile Ilgili Taslak Metninin Yénerge veya Yonetmelik seklinde diizenlenmesi hakkinda
Misavirligimizin goriis ve Gnerileri sorulmus olup; taslak metninin yénerge seklinde diizenlenmesinin
uygun olacag) Miusavirlifimizce miitalaa edilmis, gerekli diizeltmeler yapilarak yazmmz ekinde
goénderilmistir.

Ayrica ilgili taslak yOnergenin Cumhurbagkanligs Elektronik Kamu Bilgi yénetim
Sisteminde(KAYSIS) yaymlanabilmesi i¢in taslak metnin Bagkanlik Onayina miiteakip belediyemiz
web sayfasinda yayimlanmas: i¢in Bilgi Islem Dairesi Bagkanhg ile gerekli yazigsmalar tamamlandiktan
sonra evrakin Kamu Mevzuat Sisteminde elektronik ortamda kayit yapilmasi igin Miisavirligimize
gonderilmesi gerektigi miitalaa olunmaktadr.

Bilgileriniz ile evrakin Saghk ve Sosyal Hizinetler Dairesi Bagkanligma havalesini Olur'lariniza

arz ederim.
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. KONYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI )

SAGLIK ve SOSYAL HIZMETLER DAIRESI BASKANLIGI
CAY OCAKLARI ve BERBERHANE YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag¢, Kapsam ve Tanmmlar
Amag
MADDE 1 - (1) Bu yonergenin amaci, Konya Biiyiiksehir Belediyesine ait ¢ay ocaklarinin ve
berberhanelerin yiriitilmesine iligkin usul ve esaslar1 belirlemektir.
Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu yonerge, Konya Biiyiiksehir Belediyesi merkez binasmda bulunan ¢ay
ocaklarint ve berberhaneyi kapsar. Dig birim ¢ay ocaklarimin ve berberhanelerinin isletiimesi ile ilgili
olarak Bagkanlik Makaminin talimati ve Ydnetim Kurulunun kararma gére islem tesis edilir.

Tanimlar -

MADDE 3 - (i) Bu yonergede gegen;

a) Idare : Konya Biiyiiksehir Belediyesini,

b) Genel Sekreter  : Konya Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,
c) Cay Oca@ : Konya Biiyliksehir Belediyesi Cay Ocaklarin,
¢) Berberhane : Konya Biiyiiksehir Belediyesi Berberhanelerini,

¢) Yonetim Kurulu  : Konya Biiyiiksehir Belediyesi Cay Ocaklari ve Berberhaneleri Yénetim
Kurufunu,

d) Baskan : Konya Biiyiiksehir Belediyesi Cay Ocaklar: ve Berberhaneleri Yonetim
Kurulu Baskanini,
e) Mudiir : Cay Ocaklar1 ve Berberhanelerin bagh oldugu Birim Miidiiriini ifade
eder.
IKINCIi BOLUM

Yonetim ve Denetim Esaslan

Cay Ocaklari ve Berberhanelerin Kurulmasi, Isletilmesi ve Tasfiye Edilmesi

MADDE 4 - (1) Cay ocaklar1 ve berberhaneler personel sayisi ve Idarenin yerlesim plani
dikkate alinarak gerekli ve uygun goriilen yerlerde Genel Sekreter onayi ile kurulur, bu yénerge
esaslarina gore isletilir ve gerektiginde ayni sekilde tasfiye edilir.

(2) Halen igletilmekte olan ¢ay ocaklari ve berberhaneler bu yénerge geregince kurulmus
sayihr.

Cay Ocaklar1 ve Berberhanelerin Bagh Oldugu Birim

MADDE 5§ - (1) Cay ocaklart ve berberhaneler Saghk ve Sosyal Hizmetler Dairesi
Baskanligina ve baglh miidiirliklerden gérev dagilimma gére iligkilendirilen miidiirliige baglidur.
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(2) Cay ocaklan ve berberhanelerin satin alma, muhasebe ve ambar is ve islemlerinin
yiiriitiilebilmesi igin Bagkan tarafindan Saglik ve Sosyal Hizmetler Dairesi Baskanh personellerinden
gorevlendirme yapilir.

Yénetim Kurulunun Teskili

MADDE 6 - (J) Yonetim kurulu, Saghk ve Sosyal Hizmetler Dairesi Baskanhgi Idari
Hizmetler Sube Miidirii bagkanhginda tig kigiden asagi olmamak {izere memur personel arasindan
Genel Sekreterin onay: ile olusturulur. Yonetim kurulu baskan ve {iyelerinin herhangi bir nedenle

gdrevi baginda olmamasi hallerinde yerlerine vekalet eden personel yénetim kurulu toplantilarina
katalir.

Ydnetim Kurulunun Calisma Esaslar

MADDE 7 - (1) Yonetim kurulu alti ayda bir kez toplanir. Ayrica yénetim kurulu baskanmn
gerekli gbrdiigii durumlarda olaganiistii de toplanabilir. Yonetim kurulu tiye tam saysiyla toplanir ve
salt ¢ogunlukla karar verir. Oylarin esitligi halinde bagkanin bulundugu taraf ¢ogunlukta sayilir.
Ydnetim kurulu kararlan karar defterine yazilarak ydnetim kurulu baskami ve iyeleri tarafindan
imzalanir.

Yonetim Korulunun Goérevleri

MADDE 8 - (1) Cay Ocaklan ve Berberhaneleri Yonetim Kurulunun vetki, gbrev ve
sorumluluklari sunlardir.

a) Cay ocaklarinin ve berberhanelerin isletilmesi ile ilgili her tiirlii karar almak, yonerge
hitkiimleri ve y&netim kurulu kararlan dogrultusunda cay ocaklarmm ve berberhanelerin diizenini
saglamak,

b) Cay ocaklarinda satisa sunulan gay, kahve, soda, mesrubat vb. bedelini tespit etmek ve téren,
toplanti, seminer, program, agirtama vb. kapsamunda iicretsiz ¢ay servisi yapilmasina karar vermek,

¢) Berberhanelerde uygulanacak fiyat tarifesini belirlemek,

¢) Cay ocaklar1 ve berberhaneler ile ilgili defter ve belgelerin zamaninda ve usuliine uygun
olarak diizenlenmesini saglamak ve takip etmek,

¢) Cay ocaklan ve berberhanelerde kullanifacak fis, makbuz, defter vb. belgelerin seklini
belirlemek ve bastirilmasina karar vermek,

d) Cay ocaklar ve berberhanclerde gérevlendirilen personelin galisma esas ve usullerini tespit
etmek, takibini ve denetimini yapmak.

Denetim

MADDE 9 - (1) Gerektiginde ¢ay ocaklarinin ve berberhanelerin islem ve hesaplar
goreviendirilecek personel tarafindan denetlenebilir.

UCUNCU BOLUM
Muhasebe Hiikiimleri

Satin Alma islemleri

MADDE 10 - (1) Cay ocaklar1 ve berberhanelerin satin alma islemleri;
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a) Cay ocaklar ve berberhaneler igin gerekli olan mal ve malzeme ile hizmet almlari yonetim
kurulu bagkaninca gorevlendirilecek personel tarafindan piyasa fiyat arastirmas: yapmak suretiyle satin
alinir.

b) Intiyag halinde 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 35. maddesi
geregince her y1l biitge kanununda belirtilen miktar kadar avans kutlamlabilir.

¢) Biitge Kanununda belirtilen avans miktarini gegmemek sartiyla yénetim kurulu karart ile
belirlenecek miktardaki mal ve hizmetler piyasa fiyat aragtirmas: yapilmadan satin alinabilir.

Ambar Tslemleri

MADDE 11 - (1) Cay ocaklan ve berberhaneler i¢in satm alinan her tiirlii mal ve malzemenin
¢ay ocaklari ve berberhane ambarina girisi yapilir ve kullanima ambardan verilir. Edinilen tagmirlar
cinsine gire Tilketim Malzemeleri Defteri ve Dayaniklt Tagimirlar Defierine kaydolunur.

Muhasebe Islemleri

MADDE 12 - (1) Cay ocaklari ve berberhaneler muhasebe islemleri isletme hesabi esasina
gore tutulur; her tirlt harcama gider ve her tiirlii mal ve hizmet satiglar1 ile diger tahsilatlar da gelir
olarak kaydedilir. Hesaplar mali yil esasina gore tutulur. Her mali yilin sonunda, Kamu Kurum ve
Kuruluglarinca Isletilen Sosyal Tesislerin Muhasebe Uygulamalarina Dair Esas ve Usullerin 55.
maddesine gdre Isletme Hesabi Ozeti ¢ikarilir.

(2) Tum defterler yonetim kurulu bagkani tarafindan tasdik edilir ve kanitlayici belgelerle
birlikte 5 yil siireyle muhafaza edilir.

Gelirler

MADDE 13 - (1) Cay ocaklari ve berberhane gelirleri; ¢ay ocaklarindan ve berberhanelerden
faydalanacak personele verilen hizmetlerin bedeli ve diger gelirlerden olusur.

Giderler

MADDE 14 - (1) Cay ocaklari ve berberhanelerin yiiriitiilmesiyle ilgili biitiin giderleri kapsar.
(2) Cay ocaklarinin ve berberhanelerin istetme giderleri i¢in Idare biitgesinden herhangi bir
katkida bulunulmaz. Ancak, ¢ay ocaklarinin ve berberhanelerin genel bakim ve onarimlan idarece

yapilabilir.
Banka ve Para Islemleri

MADDAE 15 - (1) Tabhsil edilen paralar ¢ay ocaklart ve berberhaneler igin agilacak bir kamu
bankasi hesabina haftada bir kez yatirilir. Bu hesaptan ySnetim kurulu baskani ve iki yonetim kurulu
liyesinin daha ortak imzasi ile para gekilir.

DORDUNCU BOLUM
Son Hilkiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 16 - (1) Bu ydnergede hilkim bulunmayan hallerde yiiriirlitkteki ilgili mevzuat
hiikimleri, bagkanhk emir ve talimatlari ile yonetim kurulu kararlarina gére hareket edilir.
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Yiiriirlik

MADDE 17 - (1) Bu ytnerge Bagkanhk Makaminca onaylandig1 tarihten itibaren yiiriirliige
girer.
Yiiriitme

MADDE 18 - (1) Bu ybnerge hiikiimleri Konya Biiyiiksehir Belediye Bagkam adina Genel
Sekreter tarafindan yiiriitiiliir.



